


附件2-1


企业安全生产三级责任人（含“两电一容”人员）

企业填报操作指引

（“一键通”APP版）


2022年12月
目录
1

1.1. 企业安全生产三级责任人（含“两电一容”人员）填报

11.1.1. 填报要求


11.1.2. 名词解释


11.1.3. 前置条件


11.1.4. 操作指南


101.2. 其他指引


101.2.1. 下载安装app


111.2.2. 更改密码


111.2.3. 用户登录


131.2.4. 更换手机号码操作


151.2.5. 申请加入单位





企业安全生产三级责任人（含“两电一容”人员）填报
填报要求
为落实我省安全生产“6+1”重点工作部署，推进落实企业（安全生产）三级责任人责任专项行动、“两电一容”整治专项行动等工作，按照“先规上、后规下”“先重点，后其他”等原则，有关企业需完成本单位安全生产三级责任人、“两电一容”人员等信息录入。

名词解释
（1）“企业安全生产三级责任人”指：企业主要负责人（第一级）、车间级负责人（第二级）、班组级负责人（第三级）。各级生产经营单元（如XX工厂、XX流水线、XX项目、XX团队等等）的主要负责人是本单元安全生产工作的第一责任人。
注：一些企业可能不止划分为三级生产经营单元，各级生产经营单元也不一定称为“车间”“班组”，可由企业根据自身实际，自行选定第二级、第三级生产经营单元（如XX工厂、XX流水线、XX项目、XX团队等等）进行填报。

（2）“两电一容”人员指：电工、电焊工、压力容器操作工，属于特种作业人员。企业需填写与本单位存在劳动合同关系、或其它非临时性（3个月以上）劳务关系的“两电一容”人员信息。
前置条件
用户需下载并登录一键通，按照“加入单位”流程绑定所属企业后，即可开展企业安全生产三级责任人、两电一容信息填报。具体操作指引详见第1.2.3 “用户登录”章节、第1.2.5“申请加入单位操作指引”章节。
操作指南
一键通企业用户进入“一键通APP-工作台-三级责任人”，点击“三级责任人”小程序，显示如下页面：
[image: image1.png])

)

RIEEE MR

S

Bk ANBE EXEK IESE RPN

=HREA RWER

HE wRR s



 [image: image2.png]DA = @R 0310 ED 9:20

< HBigE

ERAMR

1. DELHREARSEF 6+1"ERTIENE, i
BIEW=RREARSEFRETRTH. WD
—BEATITHEIE, BREALE BAT
B, BXRUBRRABURLEF=RRE
A ‘BR-BAREERRA.

2, PU=RREABLUERRTA. FEARR
HEA. BARBEA,

3. ‘MR- ARERT. BIET. ENSHRIRE
I.

HIRRE

| HS=RHEEASFER

) -





点击办事指南的开始填报，可以进入到企业安全生产三级责任人填报页面。页面上端默认展示企业信息和法人信息，请企业根据实际情况填写完整本单位安全生产三级责任人、“两电一容”人员等数据。
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企业基础信息模块“统一社会信用代码”是必填项，如果有返回统一社会信用代码，请检查统一社会信用代码是否正确，如果不正确，需要修改正确。如果没有返回统一社会信用代码，需要手动输入。
[image: image4.png]A=

@R O E 00 E 936

< X RURSEFZRBEANR

RAREHER

RAETR
ARSI
fr (31

. — ]

H—2fE N
BB

v

1EUEBERARAER

AEERRA .

BRLR

LREBAKA
RS
BRRBR




企业主要负责人信息模块中“企业实际主要负责人”是必填项，点击编辑按钮，填写完整企业实际主要负责人信息，企业实际主要负责人信息需要填写实际主要负责人、职务和联系方式等信息，点击保存即可成功保存企业实际主要负责人信息。
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支持新增企业实际主要负责人信息。点击添加，填写完整企业实际主要负责人信息，企业实际主要负责人信息需要填写实际主要负责人、职务和联系方式等信息，点击保存即可成功保存企业实际主要负责人信息。
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支持编辑和删除企业负责人信息。
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可以在车间级负责人信息模块新增车间级负责人信息，点击添加，填写完整车间级负责人信息，车间级负责人信息需要填写车间名称、职务、姓名和联系方式等信息，点击保存即可成功保存车间级负责人信息。支持添加多个车间级负责人信息。
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支持编辑和删除车间级负责人信息。
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可以在班组级负责人信息模块新增班组级负责人信息，点击添加，填写完整班组级负责人信息，班组级负责人信息需要选择所属车间，填写班组名称、职务、姓名和联系方式等信息，点击保存即可成功保存班组级负责人信息。支持添加多个班组级负责人信息。
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支持编辑和删除班组级负责人信息。
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可以在“两电一容”人员信息模块新增“两电一容”人员信息，点击添加，填写完整“两电一容”人员信息，“两电一容”人员信息需要选择工种类型，填写姓名、联系方式、证件编号、发证单位和选择证件有效期，点击保存即可成功保存“两电一容”人员信息。支持添加多个“两电一容”人员信息。
[image: image16.png]@l = @ N0 B0 @) 9:42

< X RURSEFZRRFEAR

i

|

2EERARAER

SHHARRABRAER

i

4 RMB—B"ARER




 [image: image17.jpg]@ “ull = DN O3B0t @ 6:36

< X ,%‘E\I”] ﬁ% FH”AJ\1I=|IL;\

‘MEBE—BFARFER

Trpest
priges
=S
BREL
IEHH RS
RIUESA
IEHEMHE
priges

R





支持编辑和删除“两电一容”人员信息。
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信息填写完整后（注意企业实际负责人是必填），点击下一步，确认无误后点击确认并提交，显示提交成功即可完成企业安全生产三级责任人填报。如果还需要更新数据，可以重新进入企业安全生产三级责任人填报应用更新数据。
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其他指引
下载安装app
点击短链接下载【推荐】
http://ab.link/r6WnnW
扫描二维码下载
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华为手机可在应用商店搜索“一键通”下载 ；苹果手机在AppStore搜索“单兵一键通”下载。
更改密码
用户可以点击“忘记密码”对密码进行修改。
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用户登录
进入一键通登录页面，用户可通过“手机号+短信验证”方式登录一键通。
[image: image25.png]‘/ﬁ—& wARNE

0 o

9

HAIAERS

FOF: mEER

WRPES | e

ERB=PER

(%)

s




用户在登录页可换成密码登录，输入手机号和密码，再点击登录。
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3、新用户注册一键通账号
[image: image28.png][] 1 521
© miEn
EEER

AEHA PR

Lilaisi] R

ERB=PER

[
o



 [image: image29.png]snem WAEHS

AR
ESR WAERED

BREE 4 e

——

ST ER





更换手机号码操作
用原来账号密码登陆，在“我的”界面中，点击手机。
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输入当前密码，需要验证当前账户密码。
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输入更换的手机号，输入验证码，点击“确认”更换手机号成功。
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申请加入单位
用户进入一键通后，需按照“加入单位”指引流程，绑定所属企业后即可填写企业安全生产三级责任人数据，“加入单位”具体操作路径：点击一键通主页右下角“我的”，点击所属单位即可。
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点击加入单位，选择单位类型工商企业，然后搜索自己所在单位的名称，填写名字、职务，上传工牌或者名片，提交申请，然后等待后台申请通过即可。
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如果搜索不到自己所在的单位，可以申请创建单位，点击申请创建新的单位，填写单位名称、单位类型、行政区划、姓名、职务、上传应急执照副本、上传工牌或者名片，然后提交申请，等待后台申请通过即可。
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审核结果可以在消息-待办提醒服务号查看，也可以在我的-所属单位-我的申请模块查看。
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